平成○年○月○日

　各　位
株式会社○○○○

代表取締役　○○○○
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。

さて、このたびは、幣所の職員採用に応募頂きありがとうございました。
慎重に審査を重ねてまいりましたが、残念ながら貴意にそえませんでした
ので、お知らせいたします。

　つきましては、事情ご推察のうえ、悪しからずご理解賜りたくお願い申し
あげます。

なお、お預かりしております履歴書等につきましては、ご返却させていただ
きましたのでご確認願います。
　まずは、取り急ぎ書面をもってご通知申しあげます。

敬具　
