平成○○年○○月○○日
各課御中
総務部総務課長　　　
訃　　報
　○○部○○課　○○○○殿のご尊父○○○○様（○○歳）には、急性肺炎のため○○月○○日午後○時○○分、逝去されました。
　通夜・葬儀などは下記により執り行われますので、謹んでお知らせします。
記
１．通　夜　　○○月○○日（○）午後○時からご自宅にて
２．葬儀および告別式
　　　　　○○月○○日（○）午後○時から○時まで
　　　　　○○○寺（○○区○○○）
３．喪　主　　○○　○○　　殿
以　上
