平成　　年　　月　　日

お客様　代理店様　各位 

年末年始休暇のお知らせ

拝啓　
貴社益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。

平素は格別なるお引き立てご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、弊社では誠に勝手ながら、年末年始休暇を下記日程とさせて頂きます。

期間中は何かとご迷惑をおかけし、恐縮ではございますが、何卒ご理解、ご承諾を賜りますよう心よりお願い申し上げます。 
敬具 

記

平成　　年　　月　　日（　　）　～　平成　　年　　月　　日（　　）

※ 年始は1月9日(火)より営業いたします。
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